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Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах <1> 

Раздел 1 

1.1. Наименование муниципальной услуги: Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей 

библиотеки 

Код муниципальной услуги (работы): ББ83 

2. Категории потребителей муниципальной услуги: физические лица 

3. Показатели, характеризующие  объем  и  (или)  качество муниципальной услуги:  

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги<2>: 

 

Уникаль

ный 

номер 

реестро

вой 

записи 

Показатель, характеризующий 

содержание муниципальной 

услуги 

Показатель, характеризующий 

условия (формы) оказания 

муниципальной услуги 

Показатель качества 

муниципальной услуги 

Значение показателя качества 

муниципальной услуги 

Все виды 

библиоте

чного 

обслужив

ания 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

Способы 

обслужив

ания 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

наименование 

показателя 

единиц

а 

измере

ния по 

ОКЕИ 

2024 год 

(очередно

й 

финансов

ый год) 

2025 год 

(1-й год 

планово

го 

периода) 

2026 год 

(2-й год 

плановог

о 

периода) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

910100

О.99.0.Б

Б83АА0

0000 

с учетом 

всех форм 
  

в 

стационар

ных 

условиях 

  

Динамика 

посещений 

пользователей 

библиотеки 

(реальных и 

удаленных) по 

сравнению с 

предыдущим 

годом 

(744) 

% 
0,01 0,01 0,01 

 



3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги: 

 

Уникал

ьный 

номер 

реестро

вой 

записи 

Показатель, 

характеризующий 

содержание 

муниципальной услуги 

Показатель, характеризующий 

условия (формы) оказания 

муниципальной услуги 

Показатель объема 

муниципальной 

услуги 

Значение показателя 

объема муниципальной 

услуги 

Среднегодовой размер 

платы (цена, тариф) 

Все 

виды 

библиот

ечного 

обслужи

вания 
Наименован

ие 

показателя 

 
Наименован

ие 

показателя 

 
Наименован

ие 

показателя 

Способ

ы 

обслужи

вания 
Наименован

ие 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

наимено

вание 

показате

ля 

единица 

измерени

я по 

ОКЕИ 

2024 год 

(очеред

ной 

финансо

вый год) 

2025 год 

(1-й год 

планово

го 

периода

) 

2026 год 

(2-й год 

планово

го 

периода

) 

20__ год 

(очеред

ной 

финансо

вый год) 

20__ год 

(1-й год 

планово

го 

периода

) 

20__ год 

(2-й год 

планово

го 

периода

) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

910100

О.99.0.Б

Б83АА0

0000 

с 

учетом 

всех 

форм 

  

в 

стацион

арных 

условия

х 

  

Количес

тво 

посещен

ий 

(642) 

единица 
380800 380850 380900    

 
4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления: 

Нормативный правовой акт 

вид принявший орган дата номер наименование 

1 2 3 4 5 

     

5. Порядок оказания муниципальной услуги 

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

• Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

• Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»; 

• Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 



• Приказ Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и 

использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и 

муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях»; 

• Закон Красноярского края от 28.06.2007 №2-190 «О культуре»; 

• Закон Красноярского края от 17.05.1999 № 6-400 «О библиотечном деле в Красноярском крае». 

 

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги: 

Способ 

информирования 

Состав размещаемой 

информации 

Частота обновления 

информации 

1 2 3 

1. Телефонная консультация Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае обращения 

потребителей по телефону предоставляют необходимые разъяснения об 

оказываемой муниципальной услуге.  

Время ожидания консультации не превышает 5 минут   

По мере обращения 

2. Информирование при личном 

общении 

Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного 

обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения об 

оказываемой муниципальной услуге.  

По мере обращения 

3. Информация у входа в 

библиотеку 

У входа в библиотеку размещены: 

- наименование библиотеки; 

- информация о режиме работы  

По мере изменения 

данных 

4. Информация в помещении В помещениях библиотеки на информационном стенде в удобном для 

обозрения месте размещаются:  

- правила пользования библиотекой;  

- полный перечень оказываемых библиотекой услуг (в том числе платных с 

указанием цен); 

- информация о проводимых культурно- просветительных мероприятиях; 

По мере изменения 

данных 

5. Информация в сети Интернет Библиотека поддерживает в актуальном состоянии Интернет-сайт kansklib.ru, 

на котором размещены:  

- название библиотеки; 

- фамилия, имя, отчество директора библиотеки и его заместителей; 

- информация об адресе библиотеки; 

- информация о номерах телефонов библиотек-филиалов;  

- полный перечень оказываемых библиотекой услуг;  

По мере изменения 

данных 

6. Информация через МФЦ Должностное лицо МФЦ при поступлении обращения о предоставлении По мере обращения 



муниципальных услуг учреждением в письменном виде, либо в электронном 

виде на электронный адрес сайта МФЦ в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет: http://www.24mfc.ru., распечатывает 

указанное обращение, и передает его в день поступления должностному лицу 

учреждения для регистрации. После регистрации обращение передается 

директору учреждения для подготовки ответа заявителю 

7. Информация в печатной форме Учреждением издаются путеводители, буклеты, информационные издания о 

библиотеке и ее услугах, о книжном фонде библиотеки, которые 

распространяются в помещениях библиотеки 

Ежегодно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.24mfc.ru/


Часть 2. Сведения о выполняемых работах <3> 

Раздел 1 

1. Наименование работы: Библиографическая обработка документов и создание каталогов 

Код муниципальной услуги (работы): Р.04.1.0033 

2. Категории потребителей работы: в интересах общества 

3. Показатели,  характеризующие объем и (или) качество работы:  

3.1 Показатели, характеризующие качества работы<4>: 

Уникаль

ный 

номер 

реестро

вой 

записи 

Показатель, характеризующий 

содержание работы (по 

справочникам) 

Показатель, характеризующий 

условия (формы) выполнения 

работы (по справочникам) 

Показатель качества 

работы 

Значение показателя качества 

работы 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

наименование 

показателя 

единица 

измерен

ия по 

ОКЕИ 

2024 год 

(очередн

ой 

финансов

ый год) 

2025 год 

(1-й год 

планового 

периода) 

2026 год 

(2-й год 

планового 

периода) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Р.04.1.0

033.000

1.001 

      

Доля 

обработанных 

документов 

(744) 

% 
100 100 100 

3.2.   Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги: 

Уникаль

ный 

номер 

реестро

вой 

записи 

Показатель, характеризующий 

содержание работы (по 

справочникам) 

Показатель, характеризующий 

условия (формы) выполнения 

работы (по справочникам) 

Показатель объема работы 
Значение показателя объема 

работы 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

наимено

вание 

показате

ля 

единица 

измерен

ия по 

ОКЕИ 

описан

ие 

работы 

2024 год 

(очередн

ой 

финансо

вый год) 

2025 год 

(1-й год 

планово

го 

периода) 

2026 год 

(2-й год 

планово

го 

периода) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Р.04.1.0

033.000

1.001 

      

Количес

тво 

докумен

тов 

(642) 

единица 
 2600 2600 2600 



Раздел 2 

 

1. Наименование работы: Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки, 

включая оцифровку фондов 

Код муниципальной услуги (работы): Р.04.1.0032 

2. Категории потребителей работы: в интересах общества 

3.  Показатели, характеризующие объем  и  (или)  качество работы:  

3.1. Показатели, характеризующие качество работы <4>: 

Уникаль

ный 

номер 

реестро

вой 

записи 

Показатель, характеризующий 

содержание работы (по 

справочникам) 

Показатель, характеризующий 

условия (формы) выполнения 

работы (по справочникам) 

Показатель качества работы 
Значение показателя качества 

работы 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

наименование 

показателя 

единица 

измерен

ия по 

ОКЕИ 

2024 год 

(очередн

ой 

финансо

вый год) 

2025 год 

(1-й год 

планово

го 

периода) 

2026 год 

(2-й год 

плановог

о 

периода) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Р.04.1.00

32.0001.0

01 

      

Доля новых 

поступлений по 

отношению к 

объёму фондов  

(744) 

% 
1,3 1,3 1,3 

3.2. Показатели, характеризующие объем работы: 

Уникаль

ный 

номер 

реестро

вой 

записи 

Показатель, характеризующий 

содержание работы (по 

справочникам) 

Показатель, характеризующий 

условия (формы) выполнения 

работы (по справочникам) 

Показатель объема работы 
Значение показателя объема 

работы 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя 

 
Наименование 

показателя  

наименов

ание 

показател

я 

единица 

измерен

ия по 

ОКЕИ 

описа

ние 

работ

ы 

2024 год 

(очередн

ой 

финансо

вый год) 

2025 год 

(1-й год 

планово

го 

периода) 

2026 год 

(2-й год 

планово

го 

периода) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Р.04.1.003

2.0001.00

1 

      
количество 

документов 

(642) 

единица 
 2600 2600 2600 



Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании <5> 

1. Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания 

• ликвидация учреждения; 

• реорганизация учреждения; 

• перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги;  

• исключение государственной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ). 

2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания: по запросу Отдела культуры 

администрации г. Канска учреждение предоставляет отчеты, копии первичных документов и информацию, подтверждающую выполнение 

муниципального задания. 

3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания 
 

Форма контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие контроль за 

выполнением муниципального задания 

1 2 3 

1. Последующий контроль в 

форме проверки 

- в соответствии с планом графиком проведения проверок; 

- по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных 

жалоб потребителей, требований правоохранительных органов) 

Отдел культуры администрации  

г. Канска 

4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания: 

4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задании: ежеквартально  

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания: в срок до 10 числа, следующего за отчетным кварталом 

4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания: предоставление пояснительной записки к отчету об исполнении 

муниципального задания с прогнозом достижения годовых (квартальных) значений показателей качества и объема оказания 

государственной услуги; 

предоставление детальной информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной. 

5. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

 

Примечание: 

<1> Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит 

требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера 

раздела. 

<2> Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в общероссийских базовых перечнях 

услуг или региональном перечне. 

../../Documents/Users/user/Desktop/Постановление%20по%20МЗ.doc#P806


<3> Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит 

требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела. 

<4> Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в региональном перечне. 

<5> Заполняется в целом по муниципальному заданию. 
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